SO GD&DPT HUNG YEN

TRUONG THPT CHUYEN THAI BINH

QUY CHE QUAN LY, KHAI THAC, SUDUNG HQC BA SO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 22/0D-CCTB ngay 19 thang 03 ndm 2026 ciia Hiéu trieong)
CHUONG I: QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung.

Quy ché nay quy dinh vé quy trinh 14p, cdp nhat, ky s, luu trit, khai thac va
s dung Hoc ba s6 (HBS) d6i v6i hoc sinh cac khéi 16p tai Truong THPT Chuyén
Thai Binh. Ap dung ddi v6i Ban Giam hiéu (BGH), gido vién, nhan vién vin
phong va cac bg phan lién quan.

Piéu 2. Nguyén tic thwe hién.

1. Bam bao tinh thé)ng nhét, chinh x4c va bao mat thong tin theo quy dinh ctia B
GD&DPT va S6 GD&DT Hung Yén.

2. Mdi hoc sinh ¢6 mot HBS duy nhit dugc gan mi sb dinh danh tir Co s dit lidu
nganh.

3. Chit ky s6 st dung trong HBS phai dugc cap boi co quan c6 thim quyén va con
hiéu luc.

CHUONG II: TRACH NHIEM CUA CAC CA NHAN, BQ PHAN
Piéu 3. Trach nhiém cia Hiéu truéng

1. Chiu trach nhiém cudi cing vé tinh chinh x4c cua dit liéu trong HBS ctia nha
truong.

2. Thuc hién ky $6 phé duyét hoc ba ctia toan bg hoc sinh sau khi cac gido vién da
hoan tat ky so.



3. Quyét dinh viéc cép lai hodc diéu chinh dit liéu HBS theo quy dinh (néu cO sai
sot).

Piéu 4. Trach nhiém ciia Phé Hiéu truémg (phu trach chuyén mén)

1. Chi dao, kiém tra va don doc cac t6 chuyén modn, gido vién thuc hién ding tién
do cap nhat diém va ky so.

2. Kiém tra xéc suat tinh xac thuc cta dir lidu trudc khi trinh Hiéu trudng ky phé
duyét.

3. Giai quyét cac vudng mac vé nghiép vu chuyén mon trong qua trinh van hanh
HBS.

Pieu 5. Trach nhiém cia Gido vién by mon

1. Cap nhat déy du, chinh x4c diém kiém tra, danh gid va nhan xét hoc sinh vao hé
thong Co so dit ligu.

2. Thyc hién ky sb6 x4c nhan két qué hoc tap mon hoc minh phu trach theo dung
khung thoi gian quy dinh cua nha truong.

Dieu 6. Trach nhiém cia Gido vién chi nhiém

1. Kiém tra, ddi chiéu thong tin ca nhan cua hoc sinh (Ho tén, ngay sinh, noi sinh,
dan toc...) dam bao khdp vai gidy khai sinh va hd so goc.

2. Téng hop két qua rén luyén, danh gia Xép loai hoc tap, rén luyén va thyc hién ky
s0 xac nhan HBS cho 16p minh chi nhiém.

3. Phéi hop véi phu huynh hoc sinh dé khai thac, theo doi két qua qua tai khoan
duoc cap.

Piéu 7. Trach nhiém cia B) phin Vin phong va Quan tri hé thong Smas

1. Quan ly tai khodn quan tri hé théng HBS; hd tro gido vién xir 1y cac su cd ky
thuat.

2. Phéi hop voi Bon vi cung cap dé quan 1y, cAp moi va hudng dan sir dung chimg
thu chit ky s6 cho CBQL, GV.



3. Luu trit va dam bao an toan dir liéu HBS; thuc hién xuét dit liéu khi co yeu cau
chuyén truong hodc tot nghiép.

CHUONG III: QUY TRINH VAN HANH VA KHAI THAC
Piéu 8. Quy trinh ky s6 va phé duyét
1. Buére 1: Gigo vién bdo mon nhap diém va ky sé xac nhan két qua mén hoc.

2. Budc 2: Gido vién chu nhiém tong hop, ki€m tra va ky s6 xac nhan két qua ca
nam hoc.

3. Bwée 3: Pho Hi€u trudng ra soat, kiém tra sy déng bo dir licu.
4. Buére 4: Hiéu truong thuc hién ky sé dong dau xac nhan HBS cta nha trudng.
Piéu 9. Khai thac va sir dung HBS

1. Hoc sinh va phu huynh dugc quyén truy cdp xem két qua thong qua mé dinh
danh va mat khau duogc cap.

2. Nghiém cAm moi hér}h vi can thi€p trai phép, lam sai léch ‘dﬁ’ liéu HBS. Moi
thay doi sau khi da ky so phai dugc thuc hién theo quy trinh diéu chinh dir li¢u va
c6 bién ban xac nhan cua BGH.

CHUONG IV: PIEU KHOAN THI HANH
Picu 10. Khen thwéng va ky luat

1. Viéc thyc hién quy ché HBS 1a mot tiéu chi trong danh gia thi dua cudi ndm cua
gi140 vién va nhan vién.

2. Ca nhan vi pham vé thoi gian hodc lam sai 1&ch dir li¢u s€ bi xtr Iy ky luat theo
quy dinh cta nha truong.



